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T.C.
SULTANGAZI BELEDIYE BASKANLIGI
ZABITA MUDURLUGU

GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
(Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar)

Amac:
MADDE 1- (1) Bu Yonetmelik, Sultangazi Belediyesi Zabita Miidiirliigiiniin kurulus, gorev,
yetki ve galigma esaslarini belirlemek {izere hazirlanmistir.

Kapsam:
MADDE 2- (1) Bu Ydnetmelik, Sultangazi Belediyesi Zabita Miidiirliigiintin gérev, ¢alisma
usul ve esaslart ile sorumluluklarini kapsar.

Dayanak:

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik, T.C. Anayasasi'nin 124’iincii maddesi, 5393 sayili Belediye
Kanunu, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu, 11 Nisan 2007 tarih ve 26490 sayili Resmi
Gazete'de yayimlanarak yiiriirlige giren Belediye Zabita Yonetmeligi ve diger mer’i
mevzuata dayanilarak diizenlenmisgtir.

Tanimlar:
MADDE 4 - (1) Bu Yénetmelik'te gegen;
a) Belediye :Sultangazi Belediyesi
b) Belediye Bagkani :Sultangazi Belediye Baskani
¢) Belediye Meclisi :Sultangazi Belediye Meclisi
d) Zabita Midtirliigii :Sultangazi Belediyesi Zabita Miidiirliigii
e) Zabita Midiirii :Sultangazi Belediyesi Zabita Miidiirii
f) Zabita Personeli :Sultangazi Belediyesi Zabita Tegkilatt Miidiir, Amir,

Komiser ve Memurlarini ifade eder.
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IKINCI BOLUM
(Zabita Tegkilatr)

Nitelik:

MADDE 5- (1) Belediye zabitasi, beldede esenlik, huzur, saglik ve diizenin saglanmasiyla
gorevli olup bu amagla, Belediye Meclisi tarafindan alinan ve belediye zabitasi tarafindan
yerine getirilmesi gereken emir ve yasaklarla bunlara uymayanlar hakkinda mevzuatta
ongoriilen ceza ve diger yaptirimlari uygular,

(2) Gorevini yaparken zabitaya karsi gelenler, kolluk kuvvetlerine kargi gelenler gibi
cezalandirilir,

(3) Belediye zabita tegkilatinin memurluga atama sartlari, gérevde yiikselme esaslari, egitim,
spor ve denetimleri, giyecekleri kiyafetler, hak ve yiikiimliiliikleri, kullanacaklart motorlu
araglar ve savunma amagli teghizatlari, kimlik belgeleri, goniilli zabita teskilatinin
olusturulmasi, hizmet geregini yapmada uyacaklari esaslar ile zabita teskilatinda hizmet
gereklerine gore olugturulacak birimler, Igisleri Bakanhginca diizenlenip yiiriirliige konulan
Belediye Zabita Yonetmeligi’nde diizenlenmistir,

Baghhk:
MADDE 6- (1) Zabita teskilat Belediye Bagkanina baglidir. Belediye Bagkani, zabita teskilati
tizerindeki yetkilerini belediye bagkan yardimcisina devredebilir.

Kurulus:

MADDE 7- (1) Sultangazi Belediyesi Zabita Miuidiirltigii, 22.02.2007 tarih ve 26442 sayili
Resmi Gazete'de yayimlanarak yiirtirlige giren, Belediye ve Bagli Kuruluglar: ile Mahalli
Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik geregince, Sultangazi
Belediye Meclisinin karariyla kurulmustur.

(2) Zabita Birim Amirlikleri, hizmet gereklerine gore, Zabita Miidiiriiniin teklifi {izerine
Belediye Bagkaninin onayu1 ile kurulur.

(3) Zabita Miidiirliigiine bagli olarak Birim Amirlikleri adi altinda gerektiginde karakol
kurulmasi, mevcut karakollardan birinin veya biitiiniiniin kaldirilmasi, Zabita Miidiiriiniin
teklifi tizerine Belediye Bagkaninin onayi ile olur.

(4) Zabita Birim Amirliklerinde hizmetin 6zelligine gore sabit, gezici veya toplu olarak gérev
yapilmasi, Zabita Miidiirli veya yetki verdigi Zabita Amirinin Giinliik Hizmet Belgesi’ni
imzalamasi ile olur.

Kadro ve Unvanlar:

MADDE 8- (1) Zabita teskilati personel kadro ve unvanlari, Belediye ve Bagli Kuruluslari ile
Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina iliskin Esaslara gére belirlenmis
olup; zabita miidiirii, zabita amiri, zabita komiseri ve zabita memuru unvanli kadrolar ile
hizmet igin gerekli diger kadrolardan olusur.

Calisma Diizeni;

MADDE 9- (1) Belediye zabita hizmetleri resmi tatil giinleri de déhil olmak lizere, giiniin 24
saati aksatilmadan siirdiiriiliir,

(2) Zabita personelinin galisma stire ve saatleri Belediye Zabita Yénetmeligi’nde belirtilen
esaslar dogrultusunda diizenlenir.

Gorev Alann:
MADDE 10- (1) Belediye zabitasi, belediye sinirlari igerisinde gérevli ve yetkilidir.
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UCUNCU BOLUM
(Zabita Miidiirliigiiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar)

Gorevleri:
MADDE 11 — (1) Zabita Miidiirliigiintin gérevleri sunlardir;
a) Beldenin diizeni ve esenligi ile ilgili gérevleri;

1) Belediye smnirlari iginde beldenin diizenini, belde halkinin huzurunu ve sagligini
saglayip korumak amaciyla kanun, tiizitk ve yonetmeliklerde, belediye zabitasinca yerine
getirilecegi belirtilen gérevleri yapmak ve yetkileri kullanmak,

2) Belediyece yerine getirilecegi belirtilip de mahiyeti itibariyle belediyenin mevcut diger
birimlerini ilgilendirmeyen ve belediye zabita kurulusunca yerine getirilmesi tabii olan
gorevleri yapmak,

3) Belediye karar organlari tarafindan alinmig kararlari, emir ve yasaklari uygulamak ve
sonuglarini izlemek,

4) Ulusal bayram ve genel tatil giinleri ile ozellik tagiyan giinlerde yapilacak térenlerin
gerektirdigi hizmetleri gormek,

5) Cumhuriyet Bayrami'nda is yerlerinin kapali kalmasi igin gerekli uyarilari yapmak,
tedbirleri almak, bayrak asilmasini saglamak,

6) Kanunlarin belediyelere gorev olarak verdigi takip, kontrol, izin ve yasaklayici
hususlari yerine getirmek,

7) Belediye cezalar ile ilgili olarak kanunlar uyarinca Belediye Meclisi ve Enciimeninin
koymus oldugu yasaklara aykiri hareket edenler hakkinda gerekli iglemleri yapmak,

8) 2/1/1924 tarihli ve 394 sayili Hafta Tatili Kanunu'na gére belediyeden izin almadan
¢aligan igyerlerini kapatarak ¢alismalarina engel olmak ve haklarinda kanuni islemleri
yapmak,

9) Bulunmus esya ve mallari, mevzuat hiikiimlerine ve belediye idaresinin bu konudaki
karar ve islemlerine gére korumak; sahipleri anlasildiginda onlara teslim etmek; sahipleri
¢ikmayan esya ve mallarin, mevzuatta ayrica 6zel hiikiim yoksa bakim ve gozetim masrafi
alindiktan sonra bulana verilmesini saglamak,

10) 28/4/1926 tarihli ve 831 sayili Sular Hakkindaki Kanun'a gére, umumi g¢esmelerin
kirilmasini, bozulmasini dnlemek; kiran ve bozanlar hakkinda islem yapmak, sehir igme
suyuna bagka suyun karistirtlmasini veya saglia zararli herhangi bir madde atilmasini
onlemek, kaynaklarin etrafint kirletenler hakkinda gerekli kanuni iglemleri yapmak,

11) 25/4/2006 tarihli ve 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu ve bu Kanun'a gore
¢ikartlan 31/7/2006 tarihli ve 25245 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Adres ve
Numaralamaya Iliskin Yonetmelik gercevesinde binalara verilen numaralarin ve sokaklara
verilen isimlere ait levhalarin sékiilmesine, bozulmasina mani olmak,

12) 07/11/2013 tarihli ve 6502 sayili Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun hiikiimleri
cergevesinde etiketsiz mal, ayipli mal ve hizmetler, satigtan kaginma, taksitli ve kampanyali
satiglar ve denetim konularinda belediyelere verilen gorevleri yerine getirmek,

13) Kanunen belediyenin izni veya vergi ve harglara tabi iken izin alinmaksizin veya harg
ve vergi yatirilmaksizin yapilan isleri tespit etmek, bunlarin yapilmasinda, isletilmesinde,
kullanilmasinda veya satilmasinda sakinca varsa derhal men etmek ve kanuni islem yapmak,

14) 30/6/1934 tarihli ve 2548 sayili Ceza Evleriyle Mahkeme Binalar1 Insasi Karsilig:
Olarak Alinacak Harglar ve Mahkumlara Odettirilecek Yiyecek Bedelleri Hakkinda Kanun'a
gbre cezaevinde hiikiimlii olarak bulunanlar ve 11/8/1941 tarihli ve 4109 sayili Asker
Ailelerinden Muhtag Olanlara Yardim Hakkinda Kanun'a gore, yardima muhtag oldugunu
beyanla miiracaat edenler hakkinda muhtaglik durumu aragtirmasi yapmak,

15) 26/5/1981 tarihli ve 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu'na gore, izin verilmeyen
yerlerin iggaline engel olmak, isgaller ile ilgili tahsilat gorevlilerine yardimer olmak,
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16) 31/8/1956 tarihli ve 6831 sayilit Orman Kanunu hiikiimlerince belediye sinirlar1 iginde
kagak orman emvalinin tespiti halinde orman memurlarina yardime1 olmak,

17)11/03/2010 tarihli ve 5957 sayili Sebze ve Meyveler Ile Yeterli Arz ve Talep Derinligi
Bulunan Diger Mallarin Ticaretinin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun ve 12/07/2012 tarih ve
28351 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak vyiiriirlige giren Pazar Yerleri Hakkinda
Yonetmelik cergevesinde gerekli denetimleri yapmak, mevzuata aykiri eylemleri tespit
edilenler hakkinda cezai islem uygulamak ve faaliyetten men cezalarini yerine getirmek,

18) 15/5/1959 tarihli ve 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak
Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun geregince yangim, deprem ve su baskini gibi
hallerde gorevli ekipler gelinceye kadar gerekli tedbirleri almak,

19) 11/1/1989 tarihli ve 3516 sayih Olgiiler ve Ayar Kanunu'na ve ilgili yonetmeliklerine
gore, Olgii ve tartr aletlerinin damgalarini kontrol etmek, damgasiz 6l¢ii aletleriyle satis
yapilmasini 6nlemek, yetkili tamircilerin yetki belgelerini kontrol etmek, damgalanmamis
hileli, ayar1 bozuk terazi, kantar, baskiil, litre gibi l¢ii aletlerini kullandirmamak, kullananlar
hakkinda gerekli iglemleri yapmalk,

20) 14/6/1989 tarihli ve 3572 sayili Isyeri A¢ma Ruhsatlarma Dair Kanun Hilkmiinde
Kararnamenin Degistirilerek Kabuliine Dair Kanun ile 14/7/2005 tarihli ve 2005/9207 sayili
Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige konulan, isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarma Iligkin
Yonetmelik hiikiimleri geregince, isyerinin agma ruhsati alip almadigini kontrol etmek, yetkili
mercilerce verilen igyeri kapatma cezasint uygulamak ve gereken islemleri yapmak,

21) 5/12/1951 tarihli ve 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan
eser, icra ve yapimlarin tespit edildigi kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi tastyici
materyallerin yol, meydan, pazar, kaldirim, iskele, kdprii ve benzeri yerlerde satisina izin
vermemek ve satigina tegebbiis edilen materyalleri toplayarak yetkililere teslim etmek,

22) 21/7/1953 tarihli ve 6183 sayili Amme Alacaklarimin Tahsil Usulii Hakkindaki
Kanun'a gore belediye alacaklarindan dolay: haciz yoluyla yapilacak tahsilatlarda yardimer
olmak,

23) 13/3/2005 tarihli ve 5326 sayili Kabahatler Kanunu ile verilen gérevleri yerine
getirmek,

24) Korunmasi belediyelere ait tarihi ve turistik tesisleri muhafaza etmek, kirletilmesine,
calinmalarina, tahrip edilmelerine ve her ne suretle olursa olsun zarara ugratilmalarina
meydan vermemek,

25) Miilki idare amiri, Belediye Baskant veya yetkili kildigi amirlerin hizmetle ilgili
emirlerini yerine getirmek.

b) Imar ile ilgili gérevleri;

1) Fen elemanlariyla birlikte yapilacak yasal iglemleri yerine getirmek,

2) 3/5/1985 tarihli ve 3194 sayili Imar Kanunu ve ilgili imar yonetmeliklerine gore
belediye ve miicavir alan sinirlari iginde giivenlik tedbirleri alinmasi gerekli goriilen arsalarin
cevrilmesini saglamak, agikta bulunan kuyu, mahzen gibi yerleri kapattirarak zararlarini ve
tehlikelerini gidermek, kanalizasyon ve foseptik gukurlarinin sizinti yapmalarina mani olmayi
saglamak, hafriyat atiklarinin miisaade edilen yerler digina dékiilmesini dnlemek, yikilacak
derecedeki binalari bosalttirmak, yikim kararlarmin uygulanmasinda gerekli tedbirleri almak,
ruhsatsiz yapilan ingaatlar1 tespit etmek ve derhal insaati durdurarak belediyenin fen
kuruluslarinin yetkili elemanlartyla birlikte tutanak diizenlemek ve haklarinda kanuni islem
yapmak,

3) 20/7/1966 tarihli ve 775 sayili Gecekondu Kanunu'na gore izinsiz yapilasmaya
meydan vermemek, izinsiz yapilarin tespitini yapmak ve fen elemanlarinin gézetiminde
yikilmasini saglamak ve gerekli diger tedbirleri almak,
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4) 21/7/1983 tarihli ve 2863 sayil1 Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu'na gore,
sit ve koruma alanlarinda ruhsatsiz yapi, izinsiz kazi ve sondaj yaptiranlari, izinsiz define
arayanlar1 ilgili mercilere bildirmek.

c) Saglik ile ilgili gorevleri;

1) 24/4/1930 tarihli ve 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunu ve 27/5/2004 tarihli ve
5179 sayili Gidalarin Uretimi Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hiikmiinde
Kararnamenin Degistirilerek Kabuli Hakkinda Kanun, ilgili tizik ve yonetmeligin
uygulanmasinda ve alinmasi gerekli kararlarin yerine getirilmesinde goérevli personele
yardime1 olmak,

2) Ruhsatsiz olarak agilan veya ruhsata aykiri olarak isletilen igyerleriyle ilgili olarak
Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin Yénetmelik hitkiimlerine gére islem yapmak.

3) Ilgili kuruluglarla isbirligi halinde, 5393 sayili Kanun'un 15'inci maddesinin birinci
fikrasinin (I) bendi uyarmnca gayri sithhi miiesseseler ile umuma agik istirahat ve eglence
yerlerinin ruhsatli olup olmadigini denetlemek,

4) Ev, apartman ve her tiirlii igyerlerinin ¢6plerinin sokaga atilmasina mani olmak, ¢6p
kutu ve atiklarinin eselenmesini &nlemek,

5) Cadde, sokak, park ve meydanlarda mevzuata ve saglik sartlarina aykir1 olarak satis
yapan seyyar saticilart men etmek, bu hususta yetkili mercilerin kararlariyla zabita tarafindan
yerine getirilmesi istenen hizmetleri yapmalk,

6) Gidalarin Uretimi Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin
Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanun, ilgili tiiziik ve yonetmelikler geregince yikanmadan,
soyulmadan veya pisgirilmeden yenen gida maddelerinin agikta satilmasina mani olmak,
karistirildiklarindan stiphe edilenlerden tahliller yapilmak {izere numune alinmasi hususunda
ilgili teskilata bilgi vermek, yetkili personelin bulunmamasi halinde tiiziik ve yonetmeliklerde
belirtilen kurallara uygun olarak numuneyi bizzat almak ve yapilan tahlil sonucunda saghga
zararli olduklari tespit edilenleri yetkililerin karari ile imha etmek,

7) Yetkili mercilerin kararlar1 dogrultusunda belirlenen yerler disinda kurban kesilmesini
onlemek,

8) 9/8/1983 tarihli ve 2872 sayili Cevre Kanunu'na ve ilgili ydnetmeliklere gore gevre ve
insan saghgina zarar veren, kisilerin huzur ve siiklinunu, beden ve ruh sagligini bozacak
sekilde giiriiltti yapan fabrika, isyeri, atSlye, eglence yerleri gibi miiesseseleri tutanak
diizenleyerek yetkili mercilere bildirmek ve bu konuda kendisine verilen gorevleri yerine
getirmek,

9) 8/5/1986 tarihli ve 3285 sayili Hayvan Saglhgi ve Zabitasi Kanunu'na ve ilgili
yonetmelie gére bir yerde hastalik ¢ikmasi veya sebebi belli olmayan hayvan &liimlerinin
goriilmesi halinde ilgili mercilere haber vermek, bu yerleri gegici kordon altna almak,
yetkililere bu konuda her tiirlii yardimi yapmak, imhasi gereken hayvanlarin itlafina yardime:
olmak, bunlarin insan sagligina zarar vermeyecek sekilde imhasini yaptirmak,

10) 3285 sayili Hayvan Saglig1 ve Zabitast Kanunu'na ve Ydénetmeligi'ne gore hayvan ve
hayvansal iriinlerin nakliyeciligini yapanlarin ruhsatlarint  ve hayvanlarin  mense
sahadetnamelerini kontrol etmek, mezbaha ve et kombinasi dis1 kesimleri 6nlemek, bunlarin
hakkinda kanuni iglemler yapmak,

11) 24/6/2004 tarihli ve 5199 sayili Hayvanlari Koruma Kanunu ile belediyelere,
zabitanin gorevleri igerisinde verilen yetkileri kullanmak,

12) 1lgili kuruluslar ile isbirligi halinde firmlarin ve ekmek fabrikalarinin ve diger gida
tiretim yerlerinin saglik sartlarina uygunlugunun denetiminde ilgili kuruluslarin talebi halinde
nezaret etmek, ekmek ve pide gramajini kontrol etmek, gerekli kanuni iglemleri yapmak.
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¢) Trafikle ilgili gorevleri;

1) 13/10/1983 tarihli ve 2918 sayili Karayollar: Trafik Kanunu'na gire belediye sinirlari
igerisindeki karayollar1 kenarlarinda yapilan yap1 ve tesisler i¢in belge aramak, olmayanlar
hakkinda fen elemanlar ile birlikte tutanak diizenlemek,

2) Yetkili organlarin karar1 uyarinca tespit edilen durak yerleri ile karayolu, yol, cadde,
sokak, meydan ve benzeri yerler tizerindeki arag park yerlerinde gereken denetimleri ve diger
is ve iglemleri yapmak,

3) Kanunlarla belediyelere verilen trafik gorev ve yetkilerinden belediye bagkanlifinca
uygun goriilenleri yiiriitmek,

4) Belediyelerce yapilan alt yap: ¢aligmalarinda gerekli trafik 6nlemlerini almak,

5) Belediyelerce dikilen trafik isaret ve levhalarina verilen hasarlari tespit etmek.

d) Yardim 1le Ilgili Gorevleri;

1) Beldenin yabancist bulunan kimselere yardimeir olmalk,

2) Savag ve savasa hazirlik gibi olaganiistii hallerde sivil savunma hizmetlerinin
gerektirdigi ve kendisine verilen gorevleri yerine getirmek,

3) Korunmaya ve bakima muhtag gocuklari, dziirliileri, yaslilart ve yardima muhtag
kisileri tespit halinde sosyal hizmet kurumlarina bildirmek.

Yetkileri:
MADDE 12 —(1) Belediye zabitasi; kanun, tiizilkk, yonetmeliklerin ve yetkili belediye
organlarinin yiikledigi gorevleri yerine getirebilmek i¢gin belediye sinirlari iginde;

a) Umuma agik yerlere girer, gerekli kontrolleri yapar, sahip veya isletenlerinden kontrol
konusu ile ilgili belgeler ister ve haklarinda tutanak diizenler,

b) Bosaltilmasi ve yiktirilmasi hususunda yetkili mercilerin karar veya emirleri bulunan
yapi, ev veya milesseselere kanuni yetkililerle birlikte girer ve yasal yaptirim uygular,

¢) Mevzuatla belediye zabitasina tanman yetkileri kullanmaya mani olanlar hakkinda adli
kovugturma yapilmak iizere tutanak diizenler,

¢) Belediyenin taginir ve taginmaz mallarma vaki olacak tecaviizleri usuliince 6nler,

d) Umumi yerlerde belediye nizamlarina aykir1 olarak seyyar satista bulunan kimseleri ve
bagkalarinin ticarethane 6nlerini de kapatacak gekilde yaya kaldirimlarini, izinsiz isgal
edenleri men eder,

e) Tasitlarin durmak, duraklamak ya da park etmek suretiyle yollari, herkesin gelip
gegmesine mahsus yerleri ve yaya kaldirimlari iggallerini énler,

f) Umumi yol, kaldirim ve meydanlarda izinsiz olarak gazete, dergi ve kitaplarin yerde
teshir edilerek satigini dnler,

g) 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan eser, icra ve
yapimlarin tespit edildigi kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi tasiyict materyallerin, pazar
veya panayir kurulan yerler, meydanlar, mezat yerleri, yol, meydan, pazar, iskele, kiprii gibi
umuma ait yerlerde satigina izin vermez ve bunlarin satisini engeller, satigina tesebbiis edilen
materyalleri toplayarak yetkili makamlara teslim eder,

g) Saghga mutlak surette zararli oldugu usuliince yapilmig tahliller sonunda sabit olan
bozulmus, kokmug ve ¢iirlimiis gida maddelerini yetkililerin istegi ve raporu iizerine imha
eder,

h) Sahipsiz olup, beldede basibos dolagan hayvanlarin muhafaza altina alinmasini saglar
ve bunlardan tehlike yaratmasi muhtemel olanlarin veteriner ekiplerince usulii dairesinde
etkisiz hale getirilmesine yardimei olur,

1) Umumi yerlerde asir1 derecede giiriiltli yapanlara, ¢evreyi kirletenlere, pazar ve
panayir yerlerinde gelis ve gidisi zorlagtiranlara gerekli ikaz ve tembihatta bulunur,
uymayanlar hakkinda gerekli yasal islemi yapar,
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Sorumlulugu:

MADDE 13 —(1) Belediye zabitasi amir ve memurlart gorevlerine iliskin kanun, tiiziik,
yonetmelik ve emirleri bilmekle, hizmetlerini bunlarin hiikiimleri dairesinde yapmakla ve
gorevlerin yerine getirilmesi sirasinda birbirlerine yardim etmekle yiikiimlii ve sorumludurlar.

DORDUNCU BOLUM
(Zabta Miidiirliigii Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklary)

Zabita Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 14- (1) Zabita Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Birim y&neticilerinin ortak nitelikteki yonetim gorevlerini yerine getirmek,

b) Belediyeyi ilgilendiren kanun, tiiziik ve yonetmeliklerin vermis oldugu gérev ve
yetkiler ile Belediye Bagkanligi ve ilgili Bakanliklarin genelge, bildiri, prensip kararlari ve
talimatlar1 dogrultusunda Zabita Miidiirligiinii en etkin, en ekonomik ve en verimli bir
bigimde y6netmek,

¢) Miidiirliik faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati takip etmek,

¢) Diizenlenecek toplantilara miidiirliigii temsilen istirak etmek, istenilen bilgileri vermek
ve verilen talimatlar1 almak,

d) Midiirliige bagli birimlerin gorevlerinin etkinlikle yerine getirilmesi igin yetkisi
dahilindeki tedbirleri almak, miidiirliik birimlerinin g¢aligma saat ve sekillerini belirlemek,
yetkisini asan konularda Belediye Bagkanliindan prensip kararlari alinmasi hususunu iist
makamlara intikal ettirmek,

e) Miidiirliigiin islevleri ile ilgili {ist kademenin istedigi raporlari aragtirmalar yaparak
hazirlamak,

f) Ust kademe tarafindan istenilen bilgileri temin igin birimlerinde is bolimii
gerceklestirmek,

g) Gerektigi takdirde faaliyetlerle ilgili toplantilar ~ diizenleyip, emrindeki personeli
bilgilendirmek,

g) Midirliigiinde yapilan islemlerde kullanilan formlarin gelistirilmesi igin inceleme ve
aragtirmalar yapmak,

h) Miidiirliigiin ¢alisma esaslarini gézden gegirmek, plan ve programlar yaparak
caligmalarin programlar uyarinca yiiriitiilmesini saglamak,

1) Yasa, tliziik ve yonetmeliklerle belediyeye ait gorevlerden, yetkisi i¢inde olanlarin
yapilmasini saglamak,

i) Belediye Bagkani ve iist makamlarin emirleri, Meclis ve Enciimen kararlarmi
uygulamal,

j) Emri altinda gérev yapan biitiin memurlarin, puantaj ve riitbe terfi tekliflerini yapmak,
ozlilk haklarim gergeklestirmek, onaylanmig yillik izinlerini ve mazeret izinlerini vermek,
personelin hizmet i¢i egitimini yaptirmak,

k) Personeli ihtisas ve becerilerine gére, uygun gordiigii birim ve gérevde c¢alistirmak,
izlenim ve gozetimini yapmak, hizmet geregi ve isin Gnemine gore zabita amir ve
memurlarini gegici olarak sivil kiyafetle gérevlendirmek,

1) Belediye sinirlari igindeki zabita hizmetlerinin kanun ve ydnetmeliklere uygun
bigimde yiiriitiilmesini saglamak, bu amag igin gerekli tedbirleri almak ve aldirmak,

m) Gerektiginde, goérev ve yetkilerinin devredilebilir olanlarini, kendi takip ve
kontroliinde Zabita Amirlerine devretmek,

/
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n) Harcama yetkilisi olarak Zabita Miidiirliigiine ait yillik biitge taslagini hazirlamak,
biitge dogrultusunda uygulamalar yapmak, gerekli izleme, kontrol gérevlerini yerine getirmek
ve faaliyet raporlarini hazirlamak,

0) Miidiirligiin calisma esaslarini gézden gegirmek, plan ve programlar yaparak
¢aligmalarin bu programlar dahilinde yiiriitiilmesini saglamak,

6) Personelinin ¢aligmalarini denetlemek ve gerekli yaptirimi uygulamak,

p) Son teknolojik gelismeleri izleyerek, buna gore miidiirliigiin arag, gereg, donanim ve
haberlesme cihazlarmin yenilenmesini ve takviye edilmesini saglamak i¢in Belediye
Bagkanligina talepte bulunmak,

r) Midirliige iliskin goérevlerin, Belediye Baskanliginca uygun gériillen programlar
geregince yiiriitiilmesi igin karar vermek, tedbirler almak ve uygulama yetkisini kullanmak,

s) Miidiirliik gérevlerinin yiiriitiilmesinde ihtiyag duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin
alinmasi igin, Bagkanlik makamma 6nerilerde bulunmak,

$) Midiirlilk yazismalarinda birinci derece imza yetkisini kullanmak,

t) Miidiirliik gorevlerinin zamaninda ve eksiksiz yerine getirilmesi igin gerekli tedbirleri
alarak koordinasyonu saglamak,

u) Disiplin Amiri olarak disiplin sugu isleyen personeline, mevzuatta dngoriilen disiplin
cezalarin1 vermek ve yetkili mercilere bildirmek,

i) Midirlik gérevlerinin zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirilmesi igin gerekli

koordinasyonu saglamak,

v) Miidiirliikte gérev yapan personelle ilgili olarak, mazeretlerine binaen bir giinden fazla
izin vermek, bunlarin &diil, takdirname gibi personel iglemleri i¢in Belediye Baskanligina
onerilerde bulunmak,

y) Ust makamlarca verilecek benzeri nitelikteki gorevleri yerine getirmek,

z) Ilgili mevzuat ve bu Yénetmelik ile kendisine verilen gérevlerin geregi gibi yerine
getirilmesinden, yetkilerin zamaninda ve geregince kullanilmasindan Belediye Baskanina
karst sorumludur.

Zabita Amirinin gorev, yetki ve sorumluluklari:
MADDE 15- (1) Zabita Amirinin gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Zabita Amiri, gorevi itibari ile Zabita Miidiiriine bagli olarak ¢alisir,

b) Birim y&neticilerinin ortak nitelikteki yonetim gorevlerini yerine getirir,

c) Gorevi ile ilgili konularda Zabita Mudiiriine bilgi vererek diisiincelerini bildirir,

¢) Belirlenen kurum hedeflerine ulagmak i¢in ¢alismalari planlar ve siirekliligini saglar,

d) Kendisine bagli olan birim amirliklerine gelen ve giden evraklar1 kontrol eder,

e) Kendisine bagli bulunan birim amirlikleri arasinda gerekli koordinasyonu saglar,

f) Midirltiglin diger birimler ile koordinasyonunu saglar,

g) Miidiirliik yazismalarinda ikinci derece imza yetkisini kullanir,

g) Kendisine bagli olan birim amirliklerinin gérevlerini icra etmesi i¢in her tiirlti tedbiri
alip planlamasini yaparak Zabita Miidiiriine sunar,

h) Gorevin etkin bir gekilde icrasi igin kendisine bagli olan birim amirliklerindeki
personelin aylik ¢alisma ve yillik izin programini hazirlayarak Zabita Miidiiriine sunar,

1) Kendisine bagli olan birim amirliklerindeki personelin terfi, atama ve
odiillendirilmelerine iligkin gériiglerini Zabita Miidiirline sunar,

i) Miidiirlik dokiimanlarinin hazirlanmasini ve hazirlanan yapiya uygun olarak
kullanilmasi konusunda Zabita Miidiirii ile koordineli ¢alisir,

J) Hazirlanan dokiimantasyon dogrultusunda kayitlarin tutulmasi ve arsiv yonetmeligine
gore saklanmasi konularinda Zabita Miidiirii ile koordineli galisir,

k) Birimin belirlenen hedefler dogrultusunda ve hizmet kalitesini artirmaya yénelik
olarak g¢aligmast konularinda Zabita Miidiirii ile koordineli ¢alisir, /
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) Yilsonunda miidiirliik faaliyet raporunun olusturulmasi ve degerlendirilmek tizere
faaliyet raporu hazirlayan birime iletilmesi konularinda Zabita Miidiirii ile koordineli ¢alisir,

m) Bilgi edinme yasasi gergevesinde miidiirliikten istenen bilgiyi yasanin belirledigi
slirede hazirlatarak gerekli yerlere iletmek konularinda Zabita Miidiirii ile koordineli ¢aligir,

n) Zabita Midiiriiniin devretmis oldugu yetkileri kanun, tiizilk ve yonetmelikler
dogrultusunda kullanir,

0) Kendisine bagli olan birim amirliklerinin sevk ve idaresinden, personelin
disiplininden, her tiirlii hal ve hareketinden sorumludur,

6) Kendisine bagli olan birim amirliklerinin diger is ve iglemlerini takip etmek ve
sonu¢landirmak ile sorumludur,

p) Belediyeyi ilgilendiren kanun, tiiziik ve yonetmeliklerin vermis oldugu gérev ve
yetkiler ile Zabita Midiiri ve iist makamlarin vermis oldugu yazili ve sézlii emirler
dogrultusunda is ve hizmetlerin en etkin, en ekonomik ve en verimli bir sekilde yerine
getirilmesinden sorumludur.

Zabita Komiserinin gorev, yetki ve sorumluluklarr:
MADDE 16- (1) Zabita komiserinin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir;

a) Maiyetindeki memurlara hakkaniyet ve esitlik iginde davranmak, amirlik yetkilerini
Kanun ve Yonetmeliklerdeki esaslara gore yapmak,

b) Is ve hizmetlerin gerek kendi personeli gerekse diger kamu kuruluglari arasinda
isbirligi igerisinde ytiriitiilmesini ve koordinasyonunu saglamak,

¢) Kendisine verilen yetkileri gerektiginde tist makamin miisaadesi ile alt makamlara
devretmek,

¢) Gorevi ile ilgili konulardaki yasanan aksakliklari Zabita Amiri veya Zabita Miidiiriine
bildirmek,

d) Belediyeyi ilgilendiren kanun, tiiziik ve yonetmeliklerin vermis oldugu goérev ve
yetkiler ile Zabita Mudiirii ve Zabita Amiri ile tist makamlarin vermis oldugu yazil ve sozlii
emirler dogrultusunda is ve hizmetlerin en etkin, en ekonomik ve en verimli bir sekilde yerine
getirilmesinden sorumludur,

e) Emrinde galigtirdig1 personelin sevk ve idaresi ile disiplininden sorumludur.

Zabita Memurunun goérev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 17- (1) Zabita memurunun gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Aldiklar talimat geregi olay1 yerinde inceleyerek rapor, tutanak v.b. belgeleri tanzim
etmek,

b) Idari Biiro Birim Amirligi tarafindan kendisine zimmetlenen evraklarin takibini
yaparak sonuglandirmak,

¢) Gorevi ile ilgili konulardaki yasanan aksakliklar: Zabita Komiseri, Zabita Amiri veya
Zabita Miidiriine bildirmek,

¢) Belediyeyi ilgilendiren kanun, tiizilk ve yonetmeliklerin vermis oldugu gérev ve
yetkiler ile Zabita Mudiirli, Zabita Amiri ve Zabita Komiseri ile iist makamlarin vermis
oldugu yazili ve sozlii emirler dogrultusunda is ve hizmetlerin en etkin, en ekonomik ve en
verimli bir sekilde yerine getirmek ile sorumludur.

Zabita Miidiirii, Zabita Amiri, Zabita Komiseri ve Zabita Memuru kadrolarinin
gerektirdigi genel ve dzel nitelikler:
MADDE 18- (1) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'nun ilgili hiikiimlerinde &ngoriilen
nitelikler ve 5393 sayili Belediye Kanunu'nun 51'inci maddesi hiikiimlerine istinaden I¢isleri
Bakanhgi'nca diizenlenip yiriirlige konulan Belediye Zabita Yonetmeligi ve ilgili diger
yonetmeliklerde 6ngoriilen niteliklerdir.
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BESINCI BOLUM
(Zabita Miidiirliigii Birim Amirlikleri)

Birim Amirlikleri:

MADDE 19- (1) Zabita Miidiirliigii; Idari Biiro Birim Amirligi, A Bolgesi Birim Amirligi, B
Bolgesi Birim Amirligi, C Bolgesi Birim Amirligi, D Bolgesi Birim Amirligi, Ruhsat
Denetim Birim Amirligi, Trafik Birim Amirligi, Imar Denetim Birim Amirligi, Cevre
Denetim Birim Amitligi, Seyyarla Miicadele Birim Amirligi, Semt Pazarlari Birim Amirligi,
Gece Birim Amirligi, Nébet Birim Amirligi ve Giivenlik Birim Amirliginden olusur.

(2) Hizmet gereklerine gére bu Yonetmelik'in 7’nci maddesinde belirtilen usul ve esaslar
dogrultusunda yeni Zabita Birim Amirlikleri kurulabilir.

Idari Biiro Birim Amirligi:

MADDE 20- (1) Idari Biiro Birim Amirligi; biiro komiseri, evrak kayit ve yazim gorevlisi,
personel is ve islemleri takip ve kayit gérevlisi, taginir kayit gérevlisi, evrak arsivleme ve
arsiv sorumlusu, zabita komuta ve sikdyet masasi sorumlusundan olusmaktadir.

(2) Idari Biiro Birim Amirliginin gérev ve yetkileri sunlardir:

a)Evrak Kayit ve Yazim Gorevlisinin gérev ve yetkileri;

1) Midiirliige gelen her nev’i evrak, dilekge yolu ile gelen sikdyet ve miiracaatlar kayit
altina almak ve Zabita Miidiiriiniin onayina sunmak,

2) Miidiir onayindan ¢ikan her nev’i evrak, dilekge yolu ile gelen gikdyet ve miiracaatlari
ilgili birim amirliklerine havale edilmek {izere Zabita Amirine gondermek,

3) Zabita Amirinin havale ettigi her nev’i evrak, dilekge yolu ile gelen sikdyet ve
miiracaatlari, icray1 yapacak birim amirine zimmet ile vermek,

4) llgili Birim Amirliklerince geregi yapilmak suretiyle neticelendirilen her nev’i evrak,
dilekge yolu ile gelen sikdyet ve miiracaatlar ile birim amirliklerince sorumluluk alanlarinda
yapilan ¢alismalar neticesinde tanzim edilen tutanak, rapor v.b. belgeleri zimmet ile teslim
almak,

5) Birim Amirliklerinden zimmet kargilig1 teslim alinan ve bu maddenin 2'nci fikrasinin d
bendinde belirtilen evrak ve belgelerden arsivlenmesi hasil olanlari, ilgili zabita amirinin
onayina sunmak; kisi, kurum, baskanlik makami ve diger birimlere cevap yazisi yazilmasi
gerekenlerin ise {ist yazilarini yazmak,

6) Yazi, imza ve paraflar konusunda Bagkanlik Genelgesine hassasiyet ile riayet etmek,

7) Bagkanlik Imza Yonergesi dogrultusunda imzasi tamamlanan iist yazilar biiro
kayitlarindan diisiildiikten sonra; kurum igi yazilari ilgili birime, kurum dig1 yazilart dilekge
sahiplerine ve kurumlara yazarak Genel Evrak Biirosuna zimmet ile teslim etmek,

8) Islemi biten evraklarin dosya suretlerini yil sonuna kadar biiro arsivinde saklamak,

9) Her yil Ocak ayinda bir dnceki yila ait olan ve giincelligini yitirmis durumda bulunan
arsivlik malzemeleri Miidiirliik arsiv sorumlusuna teslim etmek,

10) Ceza kayit defteri, evrak zimmet defteri, kabahatler kanunu kayit defteri ve ihtiyag
duyulmasi durumunda biiro amiri tarafindan verilecek diger kayit defterlerini usuliine uygun
olarak tutmak,

11) Cagr1 merkezinden gelen sikdyet ve talepler ile ilgili olarak Elektronik Belge Yonetim
Sisteminin igleyisi dogrultusunda, herhangi bir aksakliga mahal vermeden cevap yazilarini
yazmak.

b) Personel Is ve Islemleri Takip ve Kayit Gorevlisinin gérev ve yetkileri;

1) Personelin golge dosyasini tutmak,

2) Personelin senelik izin, istirahat, mazeret izni, licretsiz izin iglemlerini takip etmek ve
yiirlitmek,

3) Ceza ve 6diil iglemleri ile ilgili gerekli yazigmalari yapmak, P
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4) Personel sikayetlerinde gerekli arastirma, sorusturma ve inceleme islemlerini yapmak,

5) Personelin zabita kimliklerini diizenlemek,

6) Aylik puantajlart hazirlamak,

7) Personel arsivini diizenlemek,

8) Goreve gelmeyen personelin, arastirma, sorusturma ve incelemesini yaparak miidiirliik
makamina bilgi vermek,

9) Nobet Defteri, Gérev Icmal ve Hizmet Kayit Defteri ve ihtiyag duyulmasi durumunda
biiro amiri tarafindan verilecek diger kayit defterlerini usuliine uygun olarak tutmak,

10) Tiim personeli ilgilendiren duyurulari ilan panosuna asmak,

11) Midiirliik ilan panosunun diizenini takip ederek giincelligini muhataza etmek,

12) Personele teblig edilmesi gereken her nev’i evraki ilgilisine teblig etmek,

13) Giinliik, haftalik ve aylik nébet ve ¢aligma programlarini hazirlamak,

14) Giinliik hizmet belgelerini hazirlayarak takibini yapmak,

15) Giinliik, aylik ve ti¢ aylik faaliyet raporlarini hazirlamak.
¢) Tagmir Kayit Gorevlisinin gorev ve yetkileri;

1) Miidiirlik demirbag ve tiiketim mallarinin temini, muhafazasi ve dagilimini saglamak,

2) Demirbaglarin envanterlerini yaparak her y1l saymana icmal vermek,

3) Kiymetli evrak niteliginde olan her tiirlii evrakin teminini saglamak, zimmetle
dagitmak,

4) Matbu evrak ikmalini yapmak,

5) Belediye zabitasinin kilik ve kiyafetleri ile ilgili malzemelerinin talebini yapip hak
sahiplerine dagitimini saglamak,

6) Sarfmalzemelerinin teminini saglayip, dagitimini yapmak,

7) Dogrudan temin ve Ihale usulii dogrultusunda mal ve hizmet alimu ile ilgili yapilan is
ve islemleri takip etmek,

8) Hakedis dosyalarinin hazirlanmasini, kontroliinii ve takibini yapmak.
¢) Evrak Arsivleme ve Arsiv Sorumlusunun gorev ve yetkileri;

1) Her yilin Ocak ayinda bir énceki yila ait olan ve glincelligini yitirmis durumda
bulunan argivlik malzemeleri Evrak Kayit ve Yazim Gorevlilerinden arsive konulmak iizere
almak,

2) Arsivlik malzemenin arsivlenmesini, arsivden gegici olarak ¢ikartiimasini, Miidiirliik
ve Kurumda ne kadar siire ile saklanacagini, Gizliligini, Ayiklanmasini, Imhasint ve diger is
ve islemlerini Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelikte belirtilen usul ve esaslar
dogrultusunda yapmak.

d) Zabita Komuta ve Sikayet Masast Sorumlusunun gorev ve yetkileri;

1) Sikdyet Masasina gelen tiim sikdyet, talep ve miiracaatlardan Zabita Miidiirliigiiniin
gorev ve sorumluluk alani igerisinde kalanlari ilgili birim amirliklerine bildirmek ve
sonuglarimui takip ederek ilgililerine bilgi vermek,

2) Sikayet Masasina gelen tiim sikdyet, talep ve miiracaatlardan Zabita Miidiirliigiiniin
gorev ve sorumluluk alant disinda kalanlari ilgili birim, kurum ve kuruluslara bildirmek,

3) Zabita Midiirliiginiin kendi i¢ biinyesindeki ve diger birimler arasindaki telsiz
irtibatini saglamak.

¢) Semt Pazarlari idari fsler Birim Sorumlusunun gérev ve yetkileri;

1) Pazar Yerleri Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda pazarcilarin 6zliik
islemlerini(belge ve kimlik diizenleme, devir v.b.) yerine getirmek,

2) Pazar yeri kurulus komisyonu ile ilgili is ve iglemleri yapmalk,

3) Pazar yerlerinin agilis ve kapanig saatleri, kurulug giinii, tasinmasi, kapatilmasi ve
yerlesim planlari ile ilgili is ve iglemleri yapmak,

4) Pazar tahsis ticretini belirlemek iizere Belediye Meclisince her yil gerekli yazigmayi
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yapmak pazar tahsis ticretinin tahakkuk ve tahsilati i¢in Mali Hizmetler Mudiirliigii ile gerekli
yazigmay1 yapmak.

5) Pazarcilar ile ilgili tebligatlar1 Tebligat Kanunu kapsaminda yerine getirmek.

6) Tahsis iptalini gerektiren durumlarda gerekli yazigmalari yapmak, Semt Pazarlari
Birim Amirligine kapatilmasi gereken yerleri bildirmek ve kapama ile ilgili ¢galigma programi
hazirlamak,

7) Pazar yerleri ile satig yerlerini kullananlara iligkin bilgileri sisteme kaydetmek, kayith
bilgileri glincellemek, sisteme kaydedilenlerin her biri igin dosya agmak ve ilgili evraki bu
dosyada muhafaza etmek,

8) Pazar yerlerinde tanzim edilen tutanaklardaki eylemleri kayit altina almak, ikinci kez
islenen eylemleri Belediye Enciimenine bildirmek.

f) Amirligini ilgilendiren diger is ve islemleri yerine getirmek.

A Bolgesi Birim Amirligi:

MADDE 21- (1) A Bélgesi Birim Amirliginin sorumluluk bélgesi; 50. Yil, Ugur Mumcu,
Cumbhuriyet ve Esentepe mahalleleridir.

(2) A Bolgesi Birim Amirliginin gérev ve yetkileri sunlardir;

a) Her nev’i evrak, dilekge yolu ile gelen sgikdyet ve miiracaatlari mahallinde
degerlendirerek neticelendirmek ve yapilan ¢alismalar ile ilgili gerekli tutanak, rapor v.b.
belgeleri tanzim etmek,

b) Bu Yonetmelik'in 11’inci maddesinde belirtilen gérevlerden, amirligini ilgilendiren ve
kendi sorumluluk bélgesi igerisinde kalanlar1 yerine getirmek,

¢) Bu Yonetmelik'in 12°nci maddesinde belirtilen yetkilerden, amirligini ilgilendiren ve
kendi sorumluluk bélgesi igerisinde kalanlari kullanmak,

¢) Amirligini ilgilendiren diger is ve islemleri yerine getirmek.

B Bolgesi Birim Amirligi:

MADDE 22- (1) B Bélgesi Birim Amirliginin sorumluluk bélgesi; Sultangiftligi, Ismetpasa
ve Cebeci mahalleleridir.

(2) B Bolgesi Birim Amirliginin gérev ve yetkileri sunlardir;

a) Her nev’i evrak, dilekge yolu ile gelen sikdyet ve miiracaatlart mahallinde
degerlendirerek neticelendirmek ve yapilan galigmalar ile ilgili gerekli tutanak, rapor v.b.
belgeleri tanzim etmek,

b) Bu Y&netmelik'in 11’inci maddesinde belirtilen gorevlerden, amirligini ilgilendiren ve
kendi sorumluluk bélgesi igerisinde kalanlari yerine getirmek,

¢) Bu Yonetmelik'in 12’nci maddesinde belirtilen yetkilerden, amirligini ilgilendiren ve
kendi sorumluluk bélgesi igerisinde kalanlari kullanmak,

¢) Amirligini ilgilendiren diger is ve iglemleri yerine getirmek.

C Bolgesi Birim Amirligi:

MADDE 23- (1) C Bélgesi Birim Amirliginin sorumluluk bélgesi; Gazi, Ziibeyde Hanim,
Yunus Emre ve 75. Y1l mahalleleridir.

(2) C Bolgesi Birim Amirliginin gérev ve yetkileri sunlardir;

a) Her nev’i evrak, dilek¢e yolu ile gelen gsikdyet ve miiracaatlar1 mahallinde
degerlendirerek neticelendirmek ve yapilan galigmalar ile ilgili gerekli tutanak, rapor v.b.
belgeleri tanzim etmek,

b) Bu Yonetmelik'in 11’inci maddesinde belirtilen gorevlerden, amirligini ilgilendiren ve
kendi sorumluluk bélgesi igerisinde kalanlari yerine getirmek,

c) Bu Yonetmelik'in 12°nci maddesinde belirtilen yetkilerden, amirligini ilgilendiren ve

kendi sorumluluk bolgesi igerisinde kalanlari kullanmak,
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¢) Amirligini ilgilendiren diger is ve islemleri yerine getirmek.

D Bolgesi Birim Amirligi:

MADDE 24- (1) D Bolgesi Birim Amirliginin sorumluluk bélgesi; Yayla, Habibler, Eski
Habipler ve Malkogoglu mahalleleridir.

(2) D Bolgesi Birim Amirliginin gérev ve yetkileri sunlardir;

a) Her nev’i evrak, dilekge yolu ile gelen sikdyet ve miiracaatlari mahallinde
degerlendirerek neticelendirmek ve yapilan galismalar ile ilgili gerekli tutanak, rapor v.b.
belgeleri tanzim etmek,

b) Bu Yonetmelik'in 11’inci maddesinde belirtilen gérevlerden, amirligini ilgilendiren ve
kendi sorumluluk bolgesi icerisinde kalanlar1 yerine getirmek,

c) Bu Yoénetmelik'in 12°nci maddesinde belirtilen yetkilerden, amirligini ilgilendiren ve
kendi sorumluluk bolgesi igerisinde kalanlart kullanmak,

¢) Amirligini ilgilendiren diger is ve iglemleri yerine getirmek.

Ruhsat Denetim Birim Amirligi:
MADDE 25- (1) Ruhsat Denetim Birim Amirliginin sorumluluk bélgesi tiim ilge sinirlaridir.
(2) Ruhsat Denetim Birim Amirliginin gérev ve yetkileri sunlardir;

a) lIlgemiz sinirlarinda bulunan sthhi, 2°nci ve 3°ncii smif gayri sithhi miiesseseler ile
umuma agik istirahat ve eglence yerlerinin, bir program dahilinde ve periyodik olarak denetim
ve kontroliinii yapmak, denetim sonucuna gore gerektiginde tutanak, rapor v.b. belgeleri
tanzim etmek ve yine gerektiginde miihiirleme, miihiir agma ve miihiir fekki islemlerini
yapmak,

b) Her nev’i evrak, dilek¢e yolu ile gelen sikdyet ve miiracaatlart mahallinde
degerlendirerek neticelendirmek ve yapilan galismalar ile ilgili gerekli tutanak, rapor v.b.
belgeleri tanzim etmek,

¢) Bu Yonetmelik'in 11’inci maddesinde belirtilen gérevlerden, amirligini ilgilendiren ve
kendi sorumluluk bélgesi igerisinde kalanlari yerine getirmek,

¢) Bu Yonetmelik'in 12’nci maddesinde belirtilen yetkilerden, amirligini ilgilendiren ve
kendi sorumluluk bélgesi i¢erisinde kalanlar1 kullanmak,

d) Amirligini ilgilendiren diger is ve islemleri yerine getirmek.

Trafik Birim Amirligi:
MADDE 26- (1) Trafik Birim Amirliginin sorumluluk bdlgesi tiim ilge sinirlaridir,
(2) Trafik Birim Amirliginin gorev ve yetkileri sunlardir;

a) Her nev’i evrak, dilek¢e yolu ile gelen sikdyet ve miiracaatlar1 mahallinde
degerlendirerek neticelendirmek ve yapilan ¢aligmalar ile ilgili gerekli tutanak, rapor v.b.
belgeleri tanzim etmek,

b) Bu Yénetmelik'in 11’inci maddesinde belirtilen gorevlerden, amirligini ilgilendiren ve
kendi sorumluluk bélgesi icerisinde kalanlari yerine getirmek,

c) Bu Yonetmelik'in 12°nci maddesinde belirtilen yetkilerden, amirligini ilgilendiren ve
kendi sorumluluk bélgesi igerisinde kalanlar1 kullanmalk,

¢) Amirligini ilgilendiren diger is ve islemleri yerine getirmek.

Imar Denetim Birim Amirligi:
MADDE 27- (1) Imar Denetim Birim Amirliginin sorumluluk bélgesi tiim ilge sinirlaridir.
(2) Imar Denetim Birim Amirliginin gérev ve yetkileri sunlardir;
a) Her nev’i evrak, dilekge yolu ile gelen sikdyet ve miiracaatlart mahallinde
degerlendirerek neticelendirmek ve yapilan ¢aligmalar ile ilgili gerekli tutanak, rapor v.b.

belgeleri tanzim etmek, \
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b) Bu Yonetmelik'in 11’inci maddesinde belirtilen gérevlerden, amirligini ilgilendiren ve
kendi sorumluluk bélgesi igerisinde kalanlar yerine getirmek,

¢) Bu Yonetmelik'in 12°nci maddesinde belirtilen yetkilerden, amirligini ilgilendiren ve
kendi sorumluluk bélgesi igerisinde kalanlart kullanmak,

¢) Amirligini ilgilendiren diger is ve iglemleri yerine getirmek.

Cevre Denetim Birim Amirligi:
MADDE 28- (1) Cevre Denetim Birim Amirliginin sorumluluk bélgesi tiim ilge sinirlaridir,
(2) Cevre Denetim Birim Amirliginin gorev ve yetkileri sunlardir;

a) Her nev’i evrak, dilek¢e yolu ile gelen sikdyet ve miiracaatlar1 mahallinde
degerlendirerck neticelendirmek ve yapilan galigmalar ile ilgili gerekli tutanak, rapor v.b.
belgeleri tanzim etmek,

b) Bu Yonetmelik'in 11’inci maddesinde belirtilen gérevlerden, amirligini ilgilendiren ve
kendi sorumluluk bolgesi igerisinde kalanlari yerine getirmek,

¢) Bu Yonetmelik'in 12°nci maddesinde belirtilen yetkilerden, amirligini ilgilendiren ve
kendi sorumluluk b&lgesi igerisinde kalanlart kullanmak,

¢) Amirligini ilgilendiren diger is ve iglemleri yerine getirmek.

Seyyarla Miicadele Birim Amirligi:

MADDE 29- (1) Seyyarla Miicadele Birim Amirliginin sorumluluk bélgesi tiim ilge
smurlaridir.

(2) Seyyarla Miicadele Birim Amirliginin gérev ve yetkileri sunlardir;

a) llgemizde ekonomi ve ticaretin gelistirilmesi ve kayit altina alinmasi amaciyla izinsiz
satls yapan seyyar saticilar1 faaliyetten men etmek, izinsiz satig yapan seyyar saticilarin
faaliyetten men edilmesi sonucu, cezasi ddenmeyerek iki giin i¢inde geri alinmayan gida
maddelerini gida bankalarina, cezas1 6denmeyerek otuz giin iginde geri alinmayan gida dist
mallari yoksullara vermek,

b) Her nev’i evrak, dilekge yolu ile gelen sikdyet ve miiracaatlart mahallinde
degerlendirerck neticelendirmek ve yapilan galigmalar ile ilgili gerekli tutanak, rapor v.b.
belgeleri tanzim etmek,

¢) Bu Yonetmelik'in 11’inci maddesinde belirtilen gérevlerden, amirligini ilgilendiren ve
kendi sorumluluk bélgesi igerisinde kalanlar1 yerine getirmek,

¢) Bu Yonetmelik'in 12°nci maddesinde belirtilen yetkilerden, amirligini ilgilendiren ve
kendi sorumluluk bélgesi igerisinde kalanlari kullanmak,

d) Amirligini ilgilendiren diger is ve islemleri yerine getirmek.

Semt Pazarlari Birim Amirligi:

MADDE 30- (1) Semt Pazarlari Birim Amirliginin sorumluluk alani ilgemiz smirlart
dahilinde kurulan semt pazarlaridir.

(2) Semt Pazarlar1 Birim Amirliginin gorev ve yetkileri sunlardir;

a) Semt pazarlarmin nizam ve intizamini temin etmek,

b) Semt pazarlarinda sebze ve meyveler ile belediyece miisaade edilen diger gida ve
ihtiyag maddelerinin ticaretinin kaliteli, standartlara ve gida giivenilirligine uygun olarak,
serbest rekabet sartlart iginde yapilmasini temin etmek, tiiketicilerin hak ve menfaatlerini
korumak,

c) Her nev’i evrak, dilekge yolu ile gelen gikdyet ve miiracaatlart mahallinde
degerlendirerek neticelendirmek ve yapilan galigmalar ile ilgili gerekli tutanak, rapor v.b.
belgeleri tanzim etmek,

¢) Bu Yonetmelik'in 11’inci maddesinde belirtilen gérevlerden, amirligini ilgilendiren ve

kendi sorumluluk alani igerisinde kalanlari yerine getirmek, Y
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d) Bu Yonetmelik'in 12°nci maddesinde belirtilen yetkilerden, amirligini ilgilendiren ve
kendi sorumluluk alani igerisinde kalanlari kullanmak,

e) Pazar Yerleri Hakkinda Yonetmelik'te belediye zabitasi tarafindan yiiriitiilmesi
gereken is ve islemleri yerine getirmek.

f) Amirligini ilgilendiren diger is ve islemleri yerine getirmek.

Nobet Birim Amirligi:
MADDE 31- (1) N6bet Birim Amirliginin sorumluluk bélgesi tiim ilge sinirlaridir.
(2) N&bet Birim Amirliginin gérev ve yetkileri sunlardir;

a) Her nev’i evrak, dilekge yolu ile gelen sikdyet ve miiracaatlari mahallinde
degerlendirerck neticelendirmek ve yapilan galismalar ile ilgili gerekli tutanak, rapor v.b.
belgeleri tanzim etmek,

b) Bu Y&netmelik'in 11’inci maddesinde belirtilen gorevlerden, amirligini ilgilendiren ve
kendi sorumluluk bélgesi igerisinde kalanlari yerine getirmek,

¢) Bu Yonetmelik'in 12°nci maddesinde belirtilen yetkilerden, amirligini ilgilendiren ve
kendi sorumluluk bélgesi igerisinde kalanlar1 kullanmak,

¢) Amirligini ilgilendiren diger is ve islemleri yerine getirmek.

Gece Birim Amirligi:
MADDE 32- (1) Gece Birim Amirliginin sorumluluk bélgesi tiim ilge sinirlaridir.
(2) Gece Birim Amirliginin gérev ve yetkileri sunlardir;

a) Her nev’i evrak, dilekge yolu ile gelen sikdyet ve miiracaatlari mahallinde
degerlendirerek neticelendirmek ve yapilan galigmalar ile ilgili gerekli tutanak, rapor v.b.
belgeleri tanzim etmek,

b) Bu Yonetmelik'in 11’inci maddesinde belirtilen gérevlerden, amirligini ilgilendiren ve
kendi sorumluluk bélgesi igerisinde kalanlari yerine getirmek,

¢) Bu Yonetmelik'in 12°nci maddesinde belirtilen yetkilerden, amirligini ilgilendiren ve
kendi sorumluluk bélgesi igerisinde kalanlari kullanmak,

¢) Amirligini ilgilendiren diger is ve islemleri yerine getirmek.

Giivenlik Birim Amirligi:

MADDE 33- (1) Giivenlik Birim Amirliginin gérev ve sorumluluk bélgesi; belediye hizmet
binalari ve belediyenin hiikiim ve tasarrufunda bulunan yerlerden giivenlik ihtiyacinm hasil
oldugu noktalardir.

(2) Giivenlik Birim Amirliginin gorev ve yetkileri sunlardir;

a) Giivenlik Birim Amirliginin gorev ve yetkileri sorumluluk bélgelerinde bulunan
yerlerdeki miistemilatlar, arag, gereg ve makineler, belge, dokiiman ve bilgi islem materyalleri
ile diger her tiirlii taginir ve tasinmaz mallart sabotaj, yangimn, hirsizlik, soygun, yagma ve
yitkma gibi her gesit tehdit, tehlike ve tecaviizlere kars1 korumak,

b) Sorumluluk bélgelerinde bulunan yerlerde ¢alisanlarin, ziyaretgilerin ve diger
vatandaglarin huzur, saghk ve viicut biitlinliiklerini her tiirlii tehdit ve tehlikelere karsi
korumalk,

¢) Sorumluluk bdlgelerinde bulunan yerlerde ¢alisanlarin, ziyaretgilerin ve diger
vatandaglarin kurallara uymalarini saglamak,

¢) Huzur, siikin ve giiveni saglamaya ve slirdiirmeye iligkin tim gozetim, denetim ve
kontrol hizmetlerini ve bu hizmetlere iliskin gorev ve yiikiimliiliiklerini yerine getirmek,

d) Sorumluluk bolgelerinde bulunan yerlerde trafik ile ilgili gerekli diizenlemeleri
yapmak,

e) Baskanlik Makaminca verilecek 6zel talimatlari yerine getirmek.

f) Amirligini ilgilendiren diger is ve islemleri yerine getirmek. V.
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(3) Giivenlik Birim Amirliginin tistlenmis oldugu gorev ve yetkiler, 5393 sayili Belediye
Kanunu'nun "Gelecek Yillara Yaygin Hizmet Yiiklenmeleri" baslikli 67°nci maddesine
istinaden hizmet satin alma suretiyle, 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ile
07/10/2004 tarih ve 25606 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak yiiriirliige giren Ozel
Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina lliskin  Yénetmelik hiikiimleri
gergevesinde, ozel giivenlik sirketi aracilityla teknik sartnamede belirtilen usul ve esaslara
gore yiritiiliir,

ALTINCI BOLUM
(Gesitli ve Son Hiklimler)

Yonetmelikte yer almayan hususlar:
MADDE 34- (1) Isbu Yénetmelik'te yer almayan hususlarda, yiiriirliikteki ilgili mevzuat
hiikiimleri ve Belediye Zabita Y6netmeligi hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliikten kaldirlan yonetmelik:
MADDE 35- (1) Belediye Meclisinin 08/02/2017 tarih ve 33 sayili Karari ile kabul edilen
Zabita Miidiirligti Gorev ve Calisma Yonetmeligi yiiriirlikten kaldirilmistir.

Yiiriirliik:
MADDE 36- (1) Bu Yo6netmelik, Belediye Meclisinde kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme:
MADDE 37- (1) Bu Yonetmelik, Belediye Baskani tarafindan yiiriitiiliir.
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