Ek 1: Hizmet Envanteri Tablosu

HiZMET SUNMAKLA
GOREVLI/YETKILI
KURUMLARIN/BIRIMLERIN ADI

HiZMETIN SUNUM SURECINDE

emlak vergisi

indiriminin yapilmasi

Sagdlik Kurulu Raporu ve 6zirlilik durumunu gosterir belge

Sefligi Midiir
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4734 sayili Kamu Ihale Kanunu, g § Mali Hizmetler Belediyemizin
L . Belediyemizin aldigi mal, hizmet ve|5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve SO Sgk borcu yoktur yazisi, Vergi dairesi borcu yoktur yazisi, PR, Memur, Sef, . .
1 Hak edis 6demeleri LT B . = 9 v S - MudurlGgi Muhasebe L 6deme planina gére Sunulmuyor
yatirim bedellerinin 6denmesi Kontrol Kanunu, Harcama Belgeleri S © ligilinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekge e Mudar o ;
- o n oM Sefligi degismektedir.
Yonetmeligi
& a:{ ilgili birimin iadeye iligkin yazisi, Nakit ise makbuz asli, Mali Hizmetler ligili birimin iadeye iligkin yazisi
2 iadeler Sehven fazla 6denen paralarin S g ilgilinin banka hesap bilgilerini gésterir dilekge, Kimlik Miidiirlii i Muhasebd Memur, Sef, [ve Tahakkuk Tahsilat Sefligi 2- giin Sunulmuyor
iadelerinin yapilmasi =] belgesi ve hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde $gef|"' Madir tarafindan  yapilacak terkin gu y
n o yetki belgesi gl islemi
Beledivemizin aldia I hizmet 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu, Na
elediyemizin adig mal, hizme 4735 sayili Kamu Ihale 2 %‘ ihaleyi yapan miidirligin iadeye iliskin yazisi, Nakit ise A
ve yatirim bedelleri, kiraya verilen Stzlesmeleri 3 Kb 1. Nakit teminatl iadesinde ilgilinin bank Mali Hizmetler Memur, Sef, |ialeyi ddirlaai
3 Gegici teminat iadesi tasinmazlar ve taginmaz s i = makbuz asll, Nakit teminatlarin fadesinde llgilinin banka Midirlig i Muhasebe] ur, $€1, - f1haleyi yapan muduriugun 15 dakika Sunulmuyor
Hsindan dol i = Kanunu, 2886 sayili Devlet Ihale » o hesap bilgilerini gosterir dilekge, Kimlik belgesi ve hak flisi Madur iadeye iligkin yazisi
satisindan dolayl veriien gegicl Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi Sefligi
teminat tutari ya da mektubu. P
Yénetimi ve Kontrol Kanunu
3
.%- ihaleyi yapan mudurligun iadeye iliskin yazisi, Nakit ise
4734 sayil Kamu Ihale Kanunu, o makbuz asli, Ihale konusu is ile ilgili Sgk ilisiksiz
Belediyemizin aldigi mal, hizmet ve Y i 2 belgesi(sadece Kamu |hale Kanuni ile yapilan ihalelerde
Lot . 4735 sayili Kamu |hale = N SR, ! o
yatirim bedelleri, kiraya verilen Sézlegmeleri N gegerlidir), Ihale konusu is ile ilgili vergi borcu Mali Hizmetler Memur, Sef, |ihaleyi yapan madarlagin
4 Kesin teminat iadesi tasinmazlar ve taginmaz satisindan K " S bulunmadigina dair belge (sadece Kamu Ihale Kanuni ile Miduirlig i Muhasebe] PR Y yape 9 15 dakika Sunulmuyor
: H N anunu, 2886 sayili Devlet Ihale < ’ - : ; ) . o Madur iadeye iligkin yazisi
dolayi verilen kesin teminat tutari : I] yapilan ihalelerde gegerlidir), Nakit teminatlarin iadesinde Sefligi
Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali = U DA - o
ya da mektubu. Yénetimi ve Kontrol K 3 ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekge, Kimlik
onetimi ve Konirol Kanunu belgesi ve hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi
'(ﬁ“ 'g Mali Hizmetler
L . . . . . o > il e isi M Mudarligu Gelirler
5 Emlak Vergisi Beyan B|nal, ldalre, |§yerler.|ne glt emlak| 1319 sayili Emlak Vergisi Kanunu 2= Klm'llklfotokop|5|, Tapu ash veya fotokopisi, Miikellef vefat 9 1~ Memur, Sef 15 dakika Sunulmuyor
@
Verme vergisi beyaninin verilmesi = 9 etmis ise veraset ilami Sefligi
3
Belediyemiz sinirlari iginde yer alan 'Q 'g Mali Hi "
iikk 3 is yerlerinin bos olduguna dair i irleri o > all Hizmetier
6 Ei?;r?#ikkan CT.V cevre temizlik vergisi beyaninin iit;tnu saylll  Belediye Gelirleri E 3 Dilekge, Maliyeden kapanis yazisi Mudurlugguc.aellrler Memur, Sef 10 glin Sunulmuyor
dizeltiimesi E 2 Sefligi
Belediyemiz sinirlar iginde yer N 2 Beledived | Kb g Kira kontrat Mali Hizmetler
alan ig yerlerinin gevre temizlik (2465 sayil Belediye Gelirleri > 2 elediyeden alinacak bagvuru formu, Kira kontra Midirlagi Gelirler | Memur, Sef )
7 C.T.V. Beyan verme vergisi beyaninin verilmesi 5§73 fotokopisi, efligi adar 15 dakika Sunulmuyor
gistbey Kanunu £ § Vergi levhasi fotokopisi, T.C. kimlik karti Seflig Mudiir
2]
Belediyemiz tarafindan » N '® Mali Hizmetler 1 Hafta (Gerekli ise
1319 I Emlak Ve Ki © O
Diizeltme - itiraz Ve lade [toplanan  vergilerin  verilen saytl Emiax vergisi kanund, 5> ) Mudarliga Gelirler | Memur, Sef, yoklamaya memur
8 Hakkinda dilekgeye gore diizeltimesi 2465 sayll  Belediye Gelirleri 33 Dilekge Sefligi Miidiir génderilir) Sunulmuyor
Kanunu S o
» o
(ﬁ“ g Mali Hizmetler
i i i isi o > i i g i Muidarliga Gelirler
9 Eme.kll|l_ere‘ ) AA|t emlak] _Em.etkh‘ ) olanlara emlak vergisi 1319 sayili Emlak Vergisi Kanunu 23 Belediyeden alinacak bagvuru formu, Emekli olduguna dair gu & Memgr,ll$ef, 15 dakika Sunulmuyor
vergisi indirimi indiriminin yapiimasi £ belge Sefligi Mudir
38
E g Belediyeden alinacak bagvuru formu, Geliri olmadigina dair Mali Hizmetler
Higbir Geliri Olmayanlar |Hicbir geliri olmayan miikelleflerin 1319 ' Emiak Veraisi K ) bglge, T.C. Emekli Sand|g:;|, Bagkur.ve SSK'ya bagli aktif Midurlaga Gelirler | Memur, Sef, 15 dakik Sunul
10 icin Emlak Vergisi Indirimi [emlak vergisi indiriminin yapiimasi saytli Emiak Vergisi Ranunu S B sigortall olarak galismadigini gdsterir belge Sefligi Mudir aKika unuimuyor
A d
B a Mali Hizmetler
. ) . |Belediyemizde  vergi  miikellefi o > Miikellefiyet kaydini isteyen kurumun verecegi evrak, Muddrlaga Gelirler | Memur, Sef, )
11 Miikellefiyet kaydr talebi olduguna dair yazi verilmesi £ % Miikellefin Belediyemize ait borcu yoktur belgesi Sefligi Muidar 15 dakika Sunulmuyor
3 ad
.(ﬁ“ _g Mali Hizmetler
) T, - . > 2 i i MudarlGga Gelirler
12 Engellilere ait indirimli Engelli miikelleflere emlak vergisi ;4o sayili Emlak Vergisi Kanunu g% Belediyeden alinacak bagvuru formu, Devlet Hastanesinden g Memur, Sef, 15 dakika Sunulmuyor
S
» o




Belediyemizden alinacak rayig

- Dod deger ve miikellefin belediyemize |2465 sayili  Belediye  Gelirleri gL T o Mali Hizmetler
13 Rayi¢ Deger ve borcu vergi borcunun olmadigina dair Kanunu, 1319 sayili Emiak Vergisi £s Tapu fotokopisi, Miikellefin Belediyemize ait borcu yoktur Midairliga Gelirler Mem_l'lf,"$ef, 10 dakika Sunulmuyor
yoktur yazisi X : = 9 belgesi o Mudar
belge verilmesi Kanunu a3 Sefligi
Belediyemizin yaptigi asfalt ve yol N ® -
Harcama istiraklere giderlerinin cadde veya sokak S 2 _Mali Hizmetler
14 katilma payi sakinlerinden katilma payinin 2465 sayil Belediye Gelirleri Kanun § 3 Teblig edilen ihbarname Mudurlaga Tahakkuk| Memur, Sef, 15 dakika Sunulmuyor
alinmasi a 3 Tahsilat Sefligi
. N ®
Imar kanuna uygun yapilmayan 2465 sayili Belediye Gelirleri Kanun, S “:{ Mali Hizmetler Memur, Sef Enciimen Karari, Yapi ve
15 Kacak ingaat para cezasl |ingaatlar igin para cezasinin teblig, [6183 Amme Alacaklarinin Tahsil ve § g Odeme emri, Haciz yazisi, 6deme makbuzlari Muidirliga Tahakkuk M[]d}.]r * |Kontrol Miidirliigi kagak insaaf] 15 dakika Sunulmuyor
haciz iglemlerinin yapiimasi Usulli Hakkinda Kanun g g Tahsilat Sefligi bildirim yazisi
pregpe
Kabahatler ~ kanuna  gére 2465 sayili Belediye Gelirleri Kanun, S § Mali Hizmetler Memur, Sef
16 Kabahatler kanunu cezasi|kesilen para cezasinin teblig, 6183 Amme Alacaklarinin Tahsil ve § E Kabahatin islendigine dair tutanak, Kimlik Mudurlagu Tahakkuk Mi]d}.]r " |Kabahat tutanagi 15 dakika Sunulmuyor
haciz iglemlerinin yapiimasi Usulli Hakkinda Kanun 3 g Tahsilat Sefligi
e
Belediye Enclimeni tarafindan [2465 sayili Belediye Gelirleri Kanun, S 0(:{ Mali Hizmetler Memur, Sef
idari para cezalari esilen para cezasinin teblig, mme Alacaklarinin Tahsil ve S eblig edilen belge, Enclimen karari, Kimli Udirlagt Tahakku . > |Enclimen Karart, akika unulmuyor
17 Id | kesil tebl 6183 A Alacakl Tahsil f® Teblig edilen belge, E ki Kimlik Madarl Tahakkuk Miidiir E K 15 dakik Sunul
haciz iglemlerinin yapiimasi Usulli Hakkinda Kanun g g Tahsilat Sefligi
N g -
) Belediyemizin sinirlar icinde yer %_“_>’\ Mali Hizmetler Memur, Sef,
18 llan ve reklam vergisi alan dikkanlarin ilan reklam [2465 sayili Belediye Gelirleri Kanun § 3 Tabela faturasi, ilan ve reklam beyannamesi Muidarliga Tahakkuk Mi]d}.]r ! 15 dakika Sunulmuyor
vergisi beyaninin verilmesi 3 g Tahsilat Sefligi
N @
Belediye sinirlari iginde yer alan g0 ; . f . Mali Hizmetler
19 Isgaliye harci kaldirimlarin is yerleri tarafindan  |2465 sayili Belediye Gelirleri Kanun § g E?:rll:fjlllen alanin M2 (metrekare) beyani, Isgaliye yoklama Muidirlaga Tahakkuk Meaﬁ;h?ef’ 10 dakika Sunulmuyor
isgal edilmesine yonelik g g 9 Tahsilat Sefligi
preges . .
. Belediye sinirlari iginde yer alan is 3L Vergi levhasi ( yoksa Maliye yoklama fisi ya da Ticaret Sicil Mali Hizmetler Ruhsat ve Denetim
20 Is yeri agma izin harci yerlerinin is yeri agma izin harci [2465 sayili Belediye Gelirleri Kanun § 3 Gazetesi), Ruhsat ve Denetim Midurliglnin isyeri agma Midurlaga Tahakkuk| Memur, Sef [Mudirlaguniin isyeri agma ile 10 dakika Sunulmuyor
beyaninin alinmasi 3 g ile ilgili yazisi Tahsilat Sefligi ilgili yazisi
Belgdlye smlrlsln icinde yer E;Ian g q"i Mali Hizmetler Momur, Sef
21 Maden igletim payi maden  ocakiarinin - maden 2465 sayili Belediye Gelirleri Kanun ] isletmenin gelir tablosu ya da bilangosu, dilekge Mudiarligi Tahakkuk PR 15 dakika Sunulmuyor
isletim payr har¢ beyaninin = 9 ; o Mudir
alinmasi 3 K Tahsilat Sefligi
N ‘o
Mikellefin Belediyemize borcunu " 3L R . . - . Mali Hizmetler
22 Haciz kaldiriimasi 6dememesinden dolay! haciz 618:.5. Amme Alacaklarinin Tahsil ve 53 Hacizile ilgili borcun ode'nmesh tapu fotokopisi, arag ise Muidarlaga Tahakkuk Mem_l_Jr,"$ef, 15 dakika Sunulmuyor
kaldirimasi Usull Hakkinda Kanun = % arag plakasi, Banka haciz yazisi Tahsilat Sefligi Mudur
» o
o . - Bleledlye smlrlal;l _|g:_|nde yer 4 a"i Mali Hizmetler
23 azar tezgahi kurma alan pazar yerlerinin - pazar 2465 sayili Belediye Gelirleri Kanun ] Pazar belgesi igin pazar tahtasina iliskin borcun 6denmesi | Midurliigu Tahakkuk| Memur, Sef 15 dakika Sunulmuyor
belgesi tezgahi  kurmasina iligkin = % Tahsilat Sefiigi
verilen belge a3 @ ahsilat Sefligi
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